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COM DONAR-SE D’ALTA O ACTUALITZAR DADES | APUNTAR-SE A OFERTES DE
FEINA I/O FORMACIO

OPCIONS
A- Usuari/a donat/da d’alta
B- Nou/va usuari/a

IMPORTANT: CAL TENIR L’ULTIMA VERSIO DEL NAVEGADOR, PREFERIBLEMENT CROME O
EXPLORER

A — USUARI/A D’ALTA (procedent antiga BBDD)

1- Entreu a www.clicfeina.cat

2- Aneu a I'espai Accedeix a ClicFeina
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3- Si entreu per primera vegada a ClicFeina, aneu a l'apartat Iniciar Sessié, introduiu el
CIF/NIF ifeu clic a Si no recordeu la contrasenya, feu clic aqui. seguiu les indicacions.

Climmi. B O —

Publicacié d'ofertes laborals d'empreses

4- Aneu al vostre correu electronic i obriu el missatge que heu d’haver rebut a la bustia
d’entrada (mireu també bustia SPAM/ correu no desitjat). Hi trobareu la vostra contrasenya.

e Que pot passar?

Si el correu electronic que tenim al ClicFeina és incorrecte, us sortira aguest missatge

Mo tenim les teves dades o aguestes no coincideixen

Si és aixi contacteu al teléfon 936684812, demaneu per un/a técnic/a d’ocupacid i sol-liciteu el
canvi de correu electronic al gestor. Un cop actualitzat, torneu al punt 3 i feu el segilient:

-Introduiu NIF i contrasenya i aixi entrareu al vostre espai personal.
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5- Si és la primera vegada que entreu, canvieu la contrasenya per una que us sigui facil de
recordar. Feu clic a la icona de configuracio, al costat del nom i cognoms i canvieu-la.

cl{]’jcfeina

Acompanyament en la recerca o millora de feina, a través de recursos i eines per millorar les competencies professionals. Tutories individuals i
dinamiques grupals de simulacio d'entrevista, gestio d'emocions en la recerca de feina, eic. Borsa de treball i gestio d'ofertes de feina.

Inici Lesmevesdades~ Trobarfeina~  Formar-me ~ B 0000 X0 XXXX ﬂ o

Benvingut, xwoxx

6- La primera tasca és decidir si voleu apuntar-vos a tots els serveis, omplint I'apartat Vull
trobar o canviar de feina o només |‘apartat Vull formar-me.

En el primer cas empleneu tots els apartats de Vull trobar o canviar de feina. Conforme que
aneu omplint els apartats, els cercles passen de vermell a verd. Feu tots els apartats i com a
Ultim pas feu clic a la rodona Alta a la borsa de treball (en un maxim de 24/48 hores ja
podreu consultar les ofertes)

Si heu emplenat el primer apartat i voleu també formar-vos, marqueu també aquest apartat.
Les vostres dades es traspassaran automaticament i caldra que afegiu la tipologia de formacio
que voleu realitzar.

També podeu decidir només omplir I'apartat Vull formar-me amb la mateixa sistematica que
el primer apartat.
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cl{'hcfeina

Acompanyament en la recerca o millora de feina, a través de recursos i eines per millorar les competéncies professionals. Tutories individuals i
dinamigues grupals de simulacio d'entrevista, gestio d'emocions en la recerca de feina, etc. Borsa de treball | gestio d'ofertes de feina.

Les ades = T a= mar-me ~ ® O
Indica el teu perfil en les opcions que es mostren a continuacic o utilitza el mend superior per accedir als apartats que tinteressin
Vull trobar o canviar de feina
Si us voleu inscriure a ofertes de faina cal gue préviament seguiu aguests passos per formalitzar I'alta a la nostra borsa de trabal
| a a . a 3

Vull formar-ma

En aquest bloc podreu triar els vostres interessos formatius i consultar el llistat de cursos de formacic en linia. presencial | gestionar la corresponen:

nscripeic

(| | 2 | | a | I 4

Un cop realitzades les accions indicades en el punt 6, podreu entrar al vostre espai personal i

gestionar-lo per mitja del mendu.

Inic: Les mewves dades -

A I'espai Les meves dades podreu actualitzar dades, afegir documentacid, un nou curriculum...

Inici Les meves dades Trobar feina - Formar-me -

Dades personals

Dades professionals

I Documentacio

0/DI-TO-01



-4 Ajuntament . .
de Molins de Rei Cl{lnyelnd

COM DONAR-SE D’ALTA O ACTUALITZAR DADES | APUNTAR-SE A OFERTES DE
FEINA I/O0 FORMACIO

A I'espai Trobar feina podreu veure o actualitzar el curriculum, modificar o ampliar objectius

laborals, apuntar-vos a ofertes o fer els seguiment del procés.

Inici Les meves dades - Trobar feina Formar-me -

El meu curriculum

Objectiu laboral
| Borsa de treball

Les meves ofertes

Per ultim a I'apartat Formar-me podreu afegir objectius formatius o fer un seguiment de les

vostres inscripcions.

Inici Les meves dades Trobar feina -

Objectiu formatiu

Les meves inscripcions

B- NOU USUARI/A

1- Entreu a 'espai Registre

Publicacié d'ofertes laborals d'empreses
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2- Ompliu la informacié que us demani, autoritzeu la recepcié d’informacié per correu i les
condicions legals.

cl@jcfeinq

Acompanyament en la recerca o millora de feina, a través de recursos i eines per millorar les competéncies pr is. Tutories i
dinamiques grupals de simulacio d'entrevista. gestio d'emocions en la recerca de feina, etc. Borsa de treball i gesti d ofertes de feina

Benvingut/da

“ NIF/NIE “ Nom * Primer cognom
* Data naixement Telafon * Email

“Sexe

O Home O Dona

Autoritzo a rebre informacié ganeral per email
®5i O No

“Aplicatiu da Spin. el responsable del qual és fa
s i peticions plantsjades. En qualsevol cas. ps
‘adjuntar una fotocopia del DNI. ad

=) o

3- El sistema entrara automaticament al vostre espai personal. Tanqueu-lo i aneu al vostre
correu electronic. Rebreu un missatge amb la contrasenya.

Torneu a entrar amb el vostre CIF/NIF i contrasenya rebuda

Publicacié d'ofertes laborals d’empreses

Seguiu els passos a I'apartat USUARI/A D’ALTA, des del punt 5.
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ESPAIS OFERTS A CLICFEINA
1.- Entrar a la seva fitxa, dades personals, laborals etc. Afegeix, modifiqueu....
2.- Consulteu I'oferta formativa, feu la vostra preinscripcid
3.- Consulteu i apunteu-vos a ofertes de treball
4.- Contacteu amb els nostres serveis d’ocupacié i Formacié
5.- Consulteu l'oferta publica de I’Ajuntament

6.- FAQS — Preguntes frequients dels treballadors/es en actiu o en situacié d’atur (actualitzat a
24 de juliol de 2020

ClicFeina — Busca feina i forma’'t

Accedeixa

1 ClicFeina
Donat dalta o accedeix al Serven
dOrientacic Laboral

Publicacio
d'ofertes
laborals
d'empreses

Etz una empresa? publica la teva
oferta fabaral

Contacta

Amd el Cartre d'Oousacic «
Serveis a l=z Emoreses Joan N,
Garcza Nisto (COD)
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https://www.molinsderei.cat/wp-content/uploads/2020/07/Recull-preguntes-Ocupaci%C3%B3-COVID-19-act-24-07-2020-rev.pdf
https://www.molinsderei.cat/wp-content/uploads/2020/07/Recull-preguntes-Ocupaci%C3%B3-COVID-19-act-24-07-2020-rev.pdf

